COMUNICACIONES o PROMTEL

ACTA ADMINISTRATIVA
INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ORGANISMO PROMOTOR DE INVERSIONES EN
TELECOMUNICACIONES

En la Ciudad de México, siendo las 17 (diecisiete) horas del dia 13 (trece) de enero de 2020 (dos mil
veinte), en cumplimiento de lo establecido en los articulos 1; 4, fraccién XXXV; 11, fraccién V; 50; 51; 52
y 54 de la Ley General de Archivos (LGA), previa Convocatoria para ello (ANEXO1), en las instalaciones
del Organismo Promotor de Inversiones en Telecomunicaciones (PROMTEL), sito en Avenida Xola
535, piso 30, Colonia del Valle, Demarcacién Territorial Benito Juérez, Ciudad de México, C.P. 03100,
en la sala de conferencias nimero “2" se lleva a cabo formalmente la Instalacién del Grupo
Interdisciplinario de PROMTEL a que hace referencia la LGA, bajo el siguiente:

1.- Lista de asistencia;

2.- Lectura y aprobacion del Orden del Dia;

3.- Declaracién legal y formal de la Instalacién del Grupo Interdisciplinario de PROMTEL; W
4.- Emision de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de PROMTEL; / (/
5.-Asuntos Generales. }\t}:
6.- Clausura de la Sesién. /

------------- ——mmeee- ---------DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA--- -

1.- LISTA DE ASISTENCIA. Para el desahogo del primero punto del Orden del Dia, e Lic. José Luis Lira
Carmona, Coordinador de Administracién de Recursos Financieros, Materiales, Capital Humano y
TIC's, de PROMTEL y responsable del drea Coordinadora de Archivos; con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 50 y 51 de la LGA, dio cuenta de los presentes; registrando la asistencia de
las siguientes personas:

Lic. Francisco Miguel Hermenegildo Partida, Titular de la Unidad de Estrategia Juridica y %{
Regulatoria y Titular de la Unidad de Transparencia; Lic. José Luis Lira Carmona, Coordinador de
Administracién de Recursos Financieros, Materiales, Capital Humano y TIC's, y Responsable del area
Coordinadora de Archivos; asi como el Lic. José Luis Avila Storer, en su caracter de Titular del Organo \

Avenida Xola 535, piso 30, Colonia Del Valle, C.P. 03100 T: (55) 1328 6500

Benito Juarez, CODMX www.gob.mx/promtel

2020

LEONA VICARIO _ —
/ ”
’ Aﬂ(./ ¢




COMUNICACIONES QPROMTEL

Interno de Control en el Organismo Promotor de Inversiones en Telecomunicaciones, quienes fueron
debidamente convocados a esta sesion.

Asimismo se encuentran presentes la L.C.P. Sonia Ventura Hilerio, como Gerente de Recursos
Financieros, Materiales y TIC's y Responsable de las dreas Operativas de Correspondencia, y
Concentracién, Lic. Leonel Vargas Urban por la Direccién General, Lic. Carlos Alberto Palma
Portillo y Lic. Lizette Yuriria Fernandez Gonzalez por la Unidad de Promocién de Inversiones y
Desarrollo; Lic. Daniel Bernal Diaz, por la Unidad de Estrategia Juridica y Regulatoria, Ing. Rodolfo
Torres Lara por la Unidad de Ingenieria, Supervisidon y Control de Proyectos; Maria del Carmen
Angélica Palma Mora por la Unidad de Evaluacién, Ejecucién y Estudios Econémicos y Lic. Marcela
de Torres Macias por la Coordinacion de Administracién de Recursos Financieros, Materiales, Capital
Humano y TIC's, quienes han sido designados por los respectivos Titulares de las Unidades
Administrativas productoras de la documentaciéon como Responsables del Archivo de Tramite que
conforma PROMTEL en términos de articulo 21 de la LGA === mmmmm o oo

2.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. Para el desahogo del segundo punto del Orden
del Dfa, el Titular del Area coordinadora de Archivos sometié a consideracién de los Convocados los
puntos del orden del dia para su aprobacién, preguntando si desean agregar algldn punto al orden
del dia. Los Convocados manifestaron que no desean agregar algdn punto al orden del dia y por
unanimidad votaron por su aprobacién.----------- e

3.- DECLARACION LEGAL Y FORMAL DE LA INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
PROMTEL. Para el desahogo del tercer punto, para efectos de dar cumplimiento a lo dispuesto en
los articulos 50 a 53 de la LGA, el Titular del Area Coordinadora de Archivos hace del conocimiento de
los Convocados que la fraccidon el articulo 4, fraccion XXXV de la LGA define como Grupo
Interdisciplinario al “conjunto de personas que deberd estar integrado por el titular del drea
coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de las dreas de planeacion
estratégica, juridica, mejora continua, organos internos de control o sus equivalentes; las dreas
responsables de la informacidén, asi como el responsable del archivo histdrico, con la finalidad de
coadyuvar en la valoracion documental”.

En este mismo orden de ideas, el articulo 50 de la LGA establece que: “En cada sujeto obligado
deberd existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de la misma institucion,
integrado por los titulares de: I. Juridica; Il. Planeacién y/o mejora continua; Ill. Coordinacién de
archivos; V. Tecnologias de la informacién; V. Unidad de Transparencia; VI. Organo Interno de
Control, y VII. Las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacion. El grupo

ocedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes
e cada serie documental, con el fin de colaborar con las dreas o unidades administrativas
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productoras de la documentacidon en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacién y disposicién documental durante el proceso de elaboracidn de las fichas
técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catdlogo de
disposicién documental.

El grupo interdisciplinario podrd recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza Yy objeto
social del sujeto obligado. El sujeto obligado podrd realizar convenios de colaboracién con
instituciones de educacion superior o de investigacién para efectos de garantizar lo dispuesto en el
pdrrafo anterior... ".

Asimismo, el Titular del Area Coordinadora de Archivos informa que el Articulo 52 de la LGA, establece
las actividades del Grupo Interdisciplinario las cuales son:

I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales;

1. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores /V
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental de las series,
la planeacidn estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel Jjerdarquico
que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las
unidades administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus
funciones, desde el mds alto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una
completa identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de

procedimiento; / &

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

/

c) Diplomdtico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y
formalizados, tienen mayor valor que las copias, @ menos que éstas obren como \
originales dentro de los expedientes;
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d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asicomo el estado
de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa
de gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

1. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté alineado
a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el
marco normativo que regula la gestion institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para
la gestion documental y administracion de archivos, y

e

VI. Las demds que se definan en otras disposiciones.

Por ultimo, el Titular del Area Coordinadora de Archivos sefiala que una vez constituido el Grupo
Interdisciplinario de PROMTEL, para su funcionamiento deberdn emitirse sus reglas de operacion, LL\’

conforme a lo dispuesto por el articulo 54 de |a LG A ----mmmmmmmmm oo oo N/
'

/

Dicho lo anterior, siendo las 17: 13 (diecisiete horas con trece minutos) del dia 13 (trece) de enero /
de 2020 (dos mil veinte), se DECLARA LEGAL Y FORMALMENTE INSTALADO EL GRUPO (
Y INTERDISCIPLINARIO DE PROMTEL, el cual se conforma de la siguiente manera:

NOMBRE CARGO EN PROMTEL CARGO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 50 DE LA LGA (FRACCION) )\

Lic. Francisco Miguel | -Jefe de la Unidad de Estrategia Juridica y | I. Juridica; l
2(' Hermenegildo Partida Regulatoria

/ - Titular de la Unidad de Transparencia. V. Unidad de Transparencia /1
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Lic. José Luis Lira | -Coordinador de Administracion de Recursos | II. Planeacion y/o mejora continua
Carmona Financieros, Materiales, Capital Humano y TIC's;
I1l. Coordinacién de archivos
-Responsable del 4rea Coordinadora de
Archivos; IV. Tecnologias de la Informacion

Lic. José Luis Avila Storer | Titular del Organo Interno de Control VI. Organo Interno de Control

L.C.P. Sonia Ventura | Gerente de Recursos Financieros, Materiales y | IV. Tecnologias de la Informacion
Hilerio TIC s y Responsable de las areas Operativas de
Correspondencia, y Concentracion.

Lic. Leonel Vargas Urban Responsable del Archivo de Tramite de la | VII. Las areas o unidades administrativas

Direccién General productoras de la documentacidn.
Lic. Carlos Alberto Palma | Responsable del Archivo de Tramite de la | VI Las areas o unidades administrativas
Portillo Unidad de Promocién de Inversiones vy | productoras de la documentacion.
Desarrollo
Lic. Lizette Yuriria | Responsable del Archivo de Tramite de la | VII. Las areas o unidades administrativas
Fernandez Gonzalez Unidad de Promocién de Inversiones vy | productoras de la documentacion.
Desarrollo
Lic. Daniel Bernal Diaz Responsable del Archivo de Tramite de la | VII. Las areas o unidades administrativas
Unidad de Estrategia Juridica y Regulatoria productoras de la documentacion.
Ing. Rodolfo Torres Lara Responsable del Archivo de Tramite de la | VII. Las areas o unidades administrativas
Unidad de Ingenierfa, Supervisién y Control de | productoras de la documentacion.
Proyectos 4/
Lic. Maria del Carmen | Responsable del Archivo de Tramite de la | VI Las areas o unidades administrativas
Angélica Palma Mora Unidad de Evaluacion, Ejecucion y Estudios | productoras de la documentacion. \&

Econdmicos
Lic. Marcela de Torres | Responsable del Archivo de Tramite de la | VI. Las areas o unidades administrativas :
Macias Coordinacién de Administracion de Recursos | productoras de la documentacion.

Financieros, Materiales, Capital Humano y TIC's, }}t/

Asimismo, conforme a lo dispuesto por el articulo 51 de la LGA, correspondera al Lic. José Luis
Lira Carmona, en su calidad de Responsable del drea Coordinadora de Archivos de PROMTEL,
convocar a las reuniones de trabajo y fungir como moderador en las mismas, por lo que sera el
encargado de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos,
conservando las constancias respectivas. T

4.- EMISION DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE PROMTEL.
Para el desahogo del cuarto punto del orden del dia, el Titular del Area Coordinadora de Archivos \
informa que conforme a lo establecido en el articulo 54 de la LGA, para el funcionamiento del Grupo
Interdisciplinario de PROMTEL se deberan emitir las correspondientes reglas de operacién, por lo
que, se elaborard el proyecto respectivo, con la colaboracién y asesoria de la Unidad de Estrategia
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Juridica y Regulatoria para efectos de su aprobacién en préximas sesiones o reuniones de trabajo de
este Grupo Interdisciplinario de PROMTEL.----- e e

5.-ASUNTOS GENERALES. El Responsable del Area Coordinadora de Archivos, solicita a los presentes
informen si no existen asuntos generales que exponer, manifestando los miembros del grupo no
tener temas @ diSCULIT. -====mmmmmmmmm oo oo --

CLAUSURA DE LA SESION. No habiendo mas asuntos que tratar, se da por concluida la Sesion
de Instalacién del Grupo Interdisciplinario de PROMTEL, siendo las 17:40 (diecisiete horas con
cuarenta y cinco minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los integrantes de
este cuerpo colegiado para los efectos legales y administrativos a que haya lugar. -----=-===-=-----

7
Lic. FranciscoMguel Hermenegildo Partida Lic. José Luis Lira Carmona
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Lizette Yuriria Fernandez Gonzalez Daniel Bernal-Biaz-
Rodolfo Torres Lara Maria del ¢74men Angélica Palma Mora

Marcela de Tﬁrres Macias
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Nombre y Cargo

Francisco Miguel Hermenegildo Partida
Titular de la Unidad de Estrategia Juridica y
Regulatoria y Titular de la Unidad de Transparencia

LISTA DE ASISTENCIA

e PROMTEL

Instalacién del Grupo Interdisciplinario
Ley General de Archivos

13 de enero de 2020

17:00 horas.

Sala de Conferencias 2 PROMTEL

José Luis Lira Carmona

Coordinador de Administracion de Recursos
Financieros, Materiales, Capital Humano y TIC's, y
responsable del drea Coordinadora de Archivos

Lic. José Luis Avila Storer
Titular del Organo Interno de Control en el Organismo
Promotor de Inversiones en Telecomunicaciones

Sonia Ventura Hilerio

Gerente de Recursos Financieros, Materialesy TIC s, y
Responsable de las d&reas Operativas de
Correspondencia, y Concentracion

Leonel Vargas Urban

Subdirector de Gestidon y Enlace Institucional vy,
responsable del Archivo de Tramite por la Direccidn
General

Carlos Alberto Palma Portillo

Director de Desarrollo de Infraestructura vy
responsable del Archivo de Tramite por la Unidad de
Promocién de Inversiones y Desarrollo

Lizette Yuriria Ferndndez Gonzdlez

Subdirectora de Difusién y responsable del Archivo de
Tramite por la Unidad de Promocién de Inversiones y
Desarrollo

Daniel Bernal Diaz
Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos, Regulaciér
y Competencia responsable del Archivo de Tramite
por la Unidad de Estrategia Juridica y Regulatoria

Rodolfo Torres Lara

Subdirector de Control de Infraestructura vy
responsable del Archivo de Tramite por la Unidad de
Ingenieria, Supervisién y Control de Proyectos
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Maria del Carmen Angélica Palma Mora

Directora de Evaluacién Econédmicay responsable del
Archivo de Tradmite por la Unidad de Evaluacion,
Ejecucion y Estudios Econdmicos

Instalacién del Grupo Interdisciplinario
Ley General de Archivos

13 de enero de 2020

17:00 horas.

Sala de Conferencias 2 PROMTEL

Marcela de Torres Macias

Subdirectora de Relaciones Laborales y Capacitaciéon
y responsable del Archivo de Tramite de la
Coordinaciéon de Administracion de Recursos
Financieros, Materiales, Capital Humano y TIC's
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Instalaciéon del Grupo Interdisciplinario
Ley General de Archivos

13 de enero de 2020

17:00 horas.

Sala de Conferencias 2 PROMTEL

LISTA DE ASISTENCIA
INVITADOS ESPECIALES

Lic. Gustavo Altamirano Ruiz de Chavez
Titular del Area de Responsabilidades del
Organo Interno de Control en el Organismo

Promotor de Inversiones en Telecomunicaciones

Nombre y Cargo Firma

Eder Osorio Plaza
Coordinador de Supervision Administrativa
Personal Complementario (outsourcing)

Carlos Omar Lépez Muioz
Coordinador de Supervision Técnica
Personal Complementario (outsourcing)

Liliana Casillas Arriola
Auxiliar Administrativo
Personal Complementario (outsourcing)

Mireya Méndez Frias
Coordinador Administrativo Especializado
Personal Complementario (outsourcing)
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