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REGLAS DE FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL
ORGANISMO PROMOTOR DE INVERSIONES EN TELECOMUNICACIONES

{NTRODUCCION

El derecho de acceso la informacion es un Derecho Humano caracteristico de los sistemnas
democraticos, es una herramienta clave para la participacion ciudadana y la rendicién de cuentas, lo
cual conlleva al desarrolic econémico y la gobernabilidad de un pais.

El sistema juridico mexicano protege este derecho fundamental al consagrar en el articulo 6 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que toda persona tiene derecho al libre
acceso a informacion plural y oportuna, asi como a buscar, recibir y difundir informacion e ideas de
toda indole por cualquier medio de expresion.

También, dicho precepto constitucional establece que el Estado debe garantizar que la informacién
a que se refiere a la vida privada y los datos personales sea protegida en fos términos y con las
excepciones que fijen las leyes.

Asi, el Estado en todos sus niveles y &mbitos de competencia se encuentra obligado a garantizar y
proteger el derecho a Acceso a la Informacién y a [a Proteccidn de datos personales.

En este contexto, el Organismo Promotor de Inversiones en Telecomunicaciones (PROMTEL) es una
entidad de nueva creacién, tal como lo establece el "Decreto por el que se crea el Organismo
Promotor de Inversiones en Telecomunicaciones” publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 11
de marzo de 2016 y como parte de Administracién Publica Federal se encuentra obligado y
comprometido a transparentar y permitir el acceso a la informacion y proteger los datos personales
que obren en su poder.

Para poder garantizar el derecho de acceso a la informacién PROMTEL debe observar la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica la cual establece los principios, bases generales
y procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la informacidén; y, la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica que provee lo necesario para garantizar el acceso a
la informacién estableciendo, entre otros, los procedirmientos gue deben observar los sujetos
obligados.

Asimismo, la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados es la
herramienta juridica que le permitird a este Organismo garantizar la proteccion de los datos
personales que se encuentren en su posesién, otorgandoles en todo momento el derecho 3 acceder,
rectificar, cancelar y oponerse legitimamente a determinados tratamientos de datos.
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En este contexto, como parte de su compromiso en materia de transparencia y acceso a la
informacién y para contar con los instrumentos necesarios para la proteccién de los datos
personales, PROMTEL constituyo su Comité de Transparencia, el 19 de diciembre de 2017.

El Comité de Transparencia de PROMTEL es un érgano colegiado especializado en materia de
transparenciay la autoridad maxima en materia de proteccién de datos personales, que tiene dentro
de sus funciones, entre otras, las de instituir, coordinar y supervisar las acciones ¥ los procedimientos
para asegurar la mayor eficacia en la gestién de las solicitudes de informacién; confirmar, modificar
0 revocar ias determinaciones que en materia de ampliacién del plazo de respuesta, clasificacién de
la informacién y declaracion de inexistencia o de incompetencia realicen los y las titulares de las
areas de los sujetos obligados; ordenar, en su caso, a las areas competentes gue generen la
informacién que deban tener en posesién; promover la capacitacién y actualizacion de las personas
servidoras publicas o las y los integrantes adscritos a las unidades de transparencia; y enviar al
organismo garante los datos necesarios para la elaboracién del informe anual: asi como coordinar,
supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el derecho a la proteccién de los datos
persochales en la organizacion.

Bajo este contexto, con la finalidad de dar un efectivo cumplimiento a las responsabilidades que
tiene a su cargo este Comité de Transparencia de PROMTEL, resulta indispensable fijar las reglas bajo
las cuales se organizara y operard, asi como las funciones y actividades que deberan realizar cada
una de las personas que lo integran.

Con base en lo anterior, el Comité de Transparencia constituido en Pleno aprobd, en su Primera
Sesion Ordinaria de 2018, celebrada el 19 de febrero de 2018 las REGLAS DE FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
DE TRANSPARENCIA DEL ORGANISMO PROMOTOR DE INVERSIONES EN TELECOMUNICACIONES.

El lenguaje empleado en las presentes reglas no busca generar ninguna distincién, ni marcar
diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la redaccién hechas
hacia un género las representan a armbos.
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DE LA ACTUALIZACION Y MODIFICACION DE LAS REGLAS DE FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
VIGENCIA. oo

GLOSARIO

Para efectos de las presentes Reglas, ademas de los términos definidos en las leyes de la materia, se
utilizaran las siguientes definiciones y acrénimos:

COoMITE / COMITE DE Comité de Transparencia del Organismo Promotor de
TRANSPARENCIA Inversiones en Telecomunicaciones.
DERECHOS ARCO Los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y

oposicion al tratamiento de datos personales.

DOF Diario Oficial de la Federacion.

ENLACES DE TRANSPARENCIA Personas responsables de las Jefaturas de Unidad y al

Titular de la Coordinacién de Administracién del
Organismo Promotor de Inversiones en
Telecomunicaciones guienes tienen la cobligacion de
atender los pregramas en materia de mejora de
gestidn y regulacién, simplificacion administrativa y
transparencia y acceso a la informacion, en el ambito
de sus facuitades.
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INsTITUTO / INAI

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales,

PERSONAS INVITADAS ESPECIALES

Personas servidoras publicas que sean invitadas de
manera temporal para apoyar en los anglisis y
recomendaciones necesarios que determine el Comité
de Transparencia del Organismo Promotor de
Inversiones en Telecomunicaciones.

LEY DE PROTECCION DE DATOS

ley General de Proteccién de Datos Personales en
posesion de sujetos obligados.

LEY FEDERAL Ley Fedetal de Transparencia y Acceso a la tnformacion
Publica.

LEY GENERAL Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica.

ORGANISMO / PROMTEL QOrganismo Promotor de inversiones en

PRESIDENTE O PRESIDEN'-'A .

Telecomunicaciones,

Persona servidora publica que ocupa la Presidencia del
Comité de Transparencia del Organismo Promotor de
Inversiones en Telecomunicaciones.

REGLAS DE FUNCIONAMIENTO

Reglas de funcionamiento del Comité de
Transparencia del Organismo Promaotor de Inversiones
en Telecomunicaciones.

SECRETARIA TECNICA

SAl

Secretarfa Técnica del Comité de Transparencia del
Organismo Promotor de Inversiones en
Telecomunicaciones.

Solicitud de Acceso a la Informacién.

SIPOT

Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia.

SUBENLACES DE TRANSPARENCIA

Personas servidoras publicas que se encuentren
habilitadas y sean designadas por los y las Jefes de
Unidad y la persona servidora publica Titular de Ia
Coordinacién de Administracion del Organismo

~
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Promotor de Inversiones en Telecomunicaciones, a
quienes corresponde atender los programas en
materia de mejora de gestidn y regulacion,
simplificacién administrativa y transparencia y acceso a
la informacion, en el ambito de sus facultades.

 SUIETO OBLIGADO Ente publico responsable del cumplimiento de las
obligaciones, procedimientos y responsabilidades
establecidas en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, la Ley Federal de
Transparenciay Acceso a la Informacién Publica y la Ley
de Proteccién de Datos

2. OBIETO

Las REGLAS DE FUNCIONAMIENTO tienen por objeto establecer el marco de actuacién del COMITE DE
TRANSPARENCIA de PROMTEL, asi como las funciones y actividades que deberan realizar cada uno de
sus integrantes, con el fin de garantizar la transparencia, el dptimo cumplimiento de los derechos de
acceso a la informacion publicay ia proteccidn de datos personales previstos en ta LEY GENERAL, la LEY
FEDERAL y la LEY DE PROTECCION DE DATOS, de conformidad con las obligaciones y atribuciones gque
tiene el ORGANISMO en su caracter de SUIETO OBLICADO,

3. MARCO JURIiDICO
El marco juridico gue rige la actuacion del COMITE DE TRANSPARENCIA del ORGANISMO es el siguiente:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

LEYES
* LeyGeneral de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.
* Ley General de Responsabilidades Administrativas.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.
e |ley General de Archivos
o |ey Federal de Procedimiento Administrativo
* Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.

REGLAMENTOS
* Reglamento de fa Ley Federal de Archivos.
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LINEAMIENTOS

Lineamientos para recabar la informacién de los sujetos obligados que permitan elaborar los
informes anuales.

Lineamientos que establecen los procedimientos internos de atencién a solicitudes de acceso
a la informacién publica.

Lineamientos que los sujetos obligados deben seguir al momento de generar informacion,
en un lenguaje sencillo, con accesibilidad y traduccién a lenguas indigenas.

Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencién de requerimientos,
observaciones, recomendaciones y criterios que emita el organismo garante.,

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y estandarizacién de la
informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto ¥ en la fraccién IV del articulo
31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia; asi como los criterios y formatos contenidos en los anexos de los propios
lineamientos, derivado de la verificacién diagndstica realizada por los organismos garantes
de la Federacion y de las entidades federativas.

Lineamientos que establecen el procedimiento de denuncia por incumplimiento a las
obligaciones de transparencia previstas en los articulos 70 a 83 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y 69 a 76 de la Ley Federal de Transparencia
Yy Acceso a la Informacion Puablica.

Lineamientos que establecen el procedimiento para la atencién de solicitudes de ampliacion
del periodo de reserva por parte del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales.

Lineamientos para la recepcion, sustanciacién y resolucién de los recursos de revisidn en
materia de datos personales, interpuestos ante el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.

Lineamientos Técnicos Federales para la publicacién, homologacién y estandarizacién de la
informacién de las obligaciones establecidas en el Titulo Tercero, Capitulo 1 y Il de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, que deben difundir los sujetos
obligados en el ambito federal en sus portales de internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

ACUERDOS

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos a que se sujetara la guarda, custodia y
plazo de conservacién del archivo Contable Gubernamental.

Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Transparencia.

Acuerdo mediante ef cual el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales, establece las bases de interpretacién y
aplicacion de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Acuerdo mediante el cuai se aprueban los Lineamientos que establecen los procedimientos
internos de atencién a solicitudes de acceso a la informacién publica.
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e Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y
transparencia para la Administracién PUblica Federal y su Anexo Unico.

o Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccidn de Datos Personales por el que se aprueban los
Lineamientos generales en materia de clasificacién y desclasificacién de la informacion, asf
como para la elaboracidén de versiones publicas.

s Acuerdos por los que se modifican los articulos Sexagésimo segundo, Sexagésimo tercero y
Quinto Transitorio de los Lineamientos Generales en materia de Clasificacion y
Desclasificacion de la Informacién, asi como para la elaboracién de Versiones Plblicas.

OTRAS DISPOSICIONES

e Acta de Sesidén de Instalacién del Comité de Transparencia del Organismo Promotor de
Inversiones en Telecomunicaciones.

s (Criterios emitidos por Pleno del Institute Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
y Proteccién de Datos Personales.

e Estatuto Orgénico del Organismo Promotor de Inversiones en Telecomunicaciones.

4. ESTRUCTURA DEL COMITE

De conformidad con los articulos 43 de |a LEY GENERAL y 64 de la LEY FEDERAL, en cada sujeto obligado
se integrara un Comité de Transparencia colegiado e integrado por un nuimero impar. En el caso de
la Administracion Publica Federal, los Comités de las dependencias y entidades se integrarédn de la
siguiente forma: (i) el responsable del area coordinadora de archivos o equivalente; {ii) el titular de la

Unidad de Transparencia, y (iii} el titular del Organo Interno de Control de cada dependencia o
entidad.

Las y los integrantes del Comité de Transparencia no podran depender jerdrguicamente entre si,
tampoco podra una sola persona ocupar dos o mas posiciones, Cuando se presente el caso, la
persona titular del sujeto obligado tendra qgue nombrar a la persona gue supla al subordinado. Las y
los integrantes Titulares de los COMITES DE TRANSPARENCIA contardn con las personas supientes
designadas de conformidad con la normatividad interna de los respectivos sujetos obligados, vy

deberan corresponder a personas que ocupen cargos de la jerarquia inmediata inferior a la de dichos
Titulares.
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4.1 INTEGRACION DEL COMITE

De conformidad con ia Sesion de Instalacion del COMITE DE TRANSPARENCIA del ORGANISMO, éste se
conformara por los siguientes integrantes:

i) Titular de la Unidad de Transparencia
i) Titular del Area Coordinadora de Archivos

i) Titular del Organo Interno de Control

El CoMITE DE TRANSPARENCIA adoptara sus resoluciones por mayoria de votos. En caso de empate,
quien ocupe la PRESIDENCIA tendré voto de calidad.

A las sesiones del COMITE podran asistir la persona que ejerza la Secretarfa Técnica, asi como las y los
ENLACES ¥ SUBENLACES DE TRANSPARENCIA ¥ las personas INVITADAS que sus integrantes consideren
necesarios, quienes tendran voz, pero no voto.

4.2, PRESIDENCIA

La persona que ocupe la PRESIDENCIA del COMITE sera designada por el Pleno del COMITE de entre sus
integrantes y duraréa en su encargo dos afios, pudiendo ser reelecta.

4.3. SECRETARIA TECNICA

El COMITE contard con una SECRETARIA TECNICA, la cual estars a cargo de la persona servidora piblica
que designe la PRESIDENCIA 0, en su ausencia, por quien designe el Pleno del COMITE.

4.4. ENLACES Y SUBENLACES

A las sesiones del COMITE podran acudir quienes sean ENLACES DE TRANSPARENCIA G SUBENLACES DE
TRANSPARENCIA cuando se traten asuntos que son de su competencia.

4.5. PERSONAS INVITADAS ESPECIALES

A las sesiones del COMITE podréan acudir las personas INVITADAS ESPECIALES que lasy los integrantes del
Comité consideren imprescindibles para apoyar en el analisis y recomendaciones necesarios gue
determine el COMITE DE TRANSPARENCIA del Organismo Promotor de Inversiones en

Telecomunicaciones. Dichas personas recibiran la convocatoria correspondiente por conducte de la
PRESIDENCIA © de la Secretaria Técnica para asuntos especificos.

11
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4.6. SUPLENCIA
Solo las y los integrantes Titulares del COMITE con derecho a voz y voto podrdn designar suplentes.

De conformidad con lo sefialado en el Estatuto Orgdnico de PROMTEL, las personas servidoras
publicas del ORGANISMO serén suplidas en sus ausencias por las personas servidoras pUbilicas de nivel
jerarquico inmediato inferior, salvo que las y los Jefes de las Unidades designen a otra persona
servidora publica y que, a igualdad de niveles Jerarquicos, la suplencia sera ejercida por la persona
servidora publica de mayor antigledad en el cargo.

En el "Acta de Sesion de Instalacién del Comité de Transparencia del Organismo Promotor de
Inversiones en Telecomunicaciones” cada integrante Titular designd a su suplente, sin perjuicio del
ejercicio del derecho gue tienen para desighar o sustituir con posterioridad a los integrantes
suplentes designados.

En caso de que un integrante Titular quiera gjercer el derecho de sustituir y designar a un integrante
suplente distinto, deberd notificar el cambio mediante oficio dirigido a la Secretaria Técnica del
CoMITE, al menos un dia habil previo a la celebracién de la Sesidn del CoMITE inmediata.

Los suplentes asistiran a las sesiones ordinarias y extraordinarias con todas las facultades y
obligaciones propias de los integrantes Titulares. Cuando asista el suplente y, en su caso, en el
transcurso de la sesidn se incorpore el integrante Titular, el suplente podra seguir participando, pero
solo con derecho a voz, el titular tendra la calidad de voz y voto,

FIGURA T. COMITE DE TRANSPARENCIA PROMTEL

Comite de
Enlaces y Sub de

Yranspar

Transparencia

tnvitado
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5. FUNCIONES DEL COMITE

Derivado de las facultades y atribuciones sefialadas en la LEY DE PROTECCION DE DATOS, la LEY GENERAL
y la LEY FEDERAL, el COMITE tendr4 las siguientes atribuiciones:

A. En

i)

ii)

i)

iv)

vi}
vii)

viii)

i)

iii)

materia de proteccién de datos personales:

Coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el derecho a la
proteccion de los datos personales en la organizacion del responsable, de conformidad con
las disposiciones previstas en la Ley de Proteccién de Datos Personales y en aquellas
disposiciones que resulten aplicables en la materia

Instituir, en su caso, procedimientos internos para asegurar la mayor eficiencia en la gestién
de las solicitudes para el gjercicio de los DERECHOS ARCO;

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las que se declare la inexistencia de los
datos personales, o se niegue por cualquier causa el ejercicio de alguno de los DERECHOS
ARCO;

Establecer y supervisar la aplicacién de criterios especificos gue resulten necesarios para una
mejor observancia de la LEY DE PROTECCION DE DATOS y en aquelias disposiciones que resulten
aplicables en la materia;

Supervisar, en coordinacién con las dreas o unidades administrativas competentes, el
cumplimiento de las medidas, controles y acciones previstas en el documento de seguridad,
Dar seguimiento y cumplimiento a las resoluciones emitidas por el INALL

Establecer programas de capacitacién y actualizacion para las personas servideoras publicas
del Organismo, en materia de proteccién de datos personales, y

Dar vista al Organo Interno de Control o instancia equivalente en aquellos casos en que tenga
conocimiento, en el ejercicio de sus atribuciones, de una presunta irregularidad respecto de
determinado tratamiento de datos personales; particularmente en casos relacionados con la
declaracion de inexistencia que realicen los responsables.

materia de derecho de acceso a la informacion:

Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las accicnes y los
procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de
acceso a la informacién;

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacién del plazo
de respuestq, clasificacion de la informacién y declaracién de inexistencia o de incompetencia
realicen los ENLACES DE TRANSPARENCIA;

Ordenar, en su caso, a ENLACES DE TRANSPARENCIA competentes que generen la informacion
que derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesién o que
previa acreditacion de la imposibilidad de su generacidn, exponga, de forma fundada y

L
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v)
vi)
vii)
viii)

iX)

6.
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motivada, las razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades,
competencias o funciones;

Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacién y el ejercicio del derecho de
acceso a la informacidn;

Promover la capacitacién y actualizacién de las personas servidoras publicas adscritas a la
Unidad de Transparencia;

A través de las Unidades de Transparencia, establecer programas de capacitacidn en materia
de transparencia, acceso a la informacién, accesibilidad y proteccion de datos personales,
para todas las personas servidas pUblicas del sujeto obligado;

Recabar y enviar al INAI, de conformidad con los lineamientos gue expida, los datos
necesarios para la elaboracidn del informe anual;

Autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion, y

Las demas que les confieran la LEY GENERAL, la LEYy FEDERAL y las demas disposiciones
aplicables.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LAS Y LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Cada uno de las y los integrantes Titulares tendr los derechos y obligaciones que se indican en este
apartado. Asimismo, la Secretaria Técnica, quienes sean ENLACES Y SUBENLACES DE TRANSPARENCIA Y |as
personas INVITADAS ESPECIALES deber&n observar y cumplir con lo aqui dispuesto.

6.1. DE LA PRESIDENCIA

La persona servidora publica que ocupe la PRESIDENCIA del COMITE tendrd |as siguientes atribuciones:

Convocar por si, 0 a través de |a Secretarfa Técnica, a |las sesiones del COMITE a las y los integrantes
Titulares, a los ENLACES DE TRANSPARENCIA O l0s SUBENLACES DE TRANSPARENCIA Y, €N SuU €aso, a las
personas INVITADAS ESPECIALES;

Someter a la consideracién de los demas integrantes del COMITE DE TRANSPARENCIA el orden del
dia de las sesiones para su aprobacion;

Conducir las sesiones ordinarias y extraordinarias con el auxilio de la Secretaria Técnica, asi como
presentar para su aprobacion las reglas para su funcionamiento;

Encomendar a la Secretaria Técnica la elaboracion de actas, informes, revisién de proyectos o
desarrollo de estudios cuando asi se requiera;

Coordinar u ordenar la ejecucién de los acuerdos y resoluciones del COMITE, y

Las demas que sean necesarias relacionadas con el ejercicio de sus funciones.
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6.2. DE LA SECRETARIA TECNICA

La Secretaria Técnica del COMITE tendra las siguientes atribuciones:

i} Convocar a las sesiones del COMITE:
i) Integrar el orden del dia de las Sesiones del COMITE:

i) Auxiliar a la persona que ocupe la Presidencia en la conduccién de las sesiones ordinarias y
dar cuenta de las votaciones;

iv) Redactar, recabar las firmas, guardar y conservar las actas de las sesijones del CoMmITE;
v} Dar constancia de las sesiones y emitir certificaciones de las decisiones del CoMITE;

vi) Llevar una relacién de los acuerdos tomados por el CoMITE y darles el seguimiento
correspondiente;

vii) Recibir, integrar y revisar los proyectos y propuestas que se presenten, asi como preparar la
documentacién que sera analizada en las sesiones del COMITE la cual se enviara con la
convocatoria correspondiente;

viii}Notificar las resoluciones o acuerdos del COMITE, para efecto de que las ejecuten en sus
términos, y notificar, en su caso, dichas resolfuciones Yy acuerdos a otras autoridades o a
particulares cuando asf se acuerde, y

ix) Coordinar el desarrollo de estudios técnicos, criterios, lineamientos, procedimientos y/o guias
gue ordene el Comité.

6.3. DE LAS Y LOS INTEGRANTES TITULARES Y SUS SUPLENTES

A lasy los integrantes del COMITE con derecho a voz y voto les corresponde:

i)

Tener acceso a toda la informacién para determinar su clasificacién;

Analizar los temas que seran sometidos a su consideracion, los cuales se detallaran en la
Convocatoria respectiva;

Solicitar, por conducto de la Secretaria Técnica, informacién a las areas correspondientes
sobre los temas que seran sometidos a su consideracién, N

Participar en las sesiones del Comité y votar los asuntos gue sean puestos a su consideracion.

.

15




COMUNICACIONES aPROMTEL

6.4. DE LAS Y LOS ENLACES Y SUBENLACES DE TRANSPARENCIA
Alas y los ENLACES ¥ SUBENLACES DE TRANSPARENCIA les corresponde:

i) Auxiliar en la busgueda de la informacion;

i} Elaborar y someter al Comité las versiones puUblicas, para lo cual deberan justificar de forma
fundada y motivada la clasificacién de informacion propuesta;

iii) Poner a disposicion de las y los integrantes del Comité toda la informaciéon necesaria para
determinar la clasificacion de la informacién;

iv) Participar con derecho a voz, pero sin voto, en las sesiones del COMITE, y

V) Aclarar los aspectos técnicos o administrativos gque le sean consultados por el COMITE.

6.5. DE LAS Y LOS INVITADOS ESPECIALES

Las y los InviTADOS ESPECIALES Unicamente podran participar en los casos en que el COMITE considere
necesarios para aclarar aspectos técnicos o administrativos y se limitard a apoyar en los analisis y
recomendaciones necesarios que determine el COMITE,

6.6. UNIDAD DE TRANSPARENCIA

De conformidad con el Estatuto Organico de PROMTEL, a la Jefatura de la Unidad de Estrategia
Juridica y Regulatoria le corresponde asumir las funciones de la Unidad de Transparencia.

La persona Titular de la Unidad de Transparencia tendrd las funciones que establece la LEY DE
PROTECCION DE DaTOS, LEY GENERAL Y |la LEY FEDERAL, dentro de las cuales se encuentran obligaciones
especificas relacionadas con el COMITE, entre otras:

a) Proponer AL COMITE DE TRANSPARENCIA los procedimientos internos que aseguren y fortalezcan
mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes para el gjercicio de los DERECHOS ARCO, y

b) Proponer al COMITE DE TRANSPARENCIA los procedimientos internos gue aseguren la mayor
eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacidon conforme a la
normatividad aplicable.

6.7. TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

La persona Titular del Area Coordinadora de Archivos tendra las funciones que establece la Ley
General de Archivos, dentro de [as cuales se encuentran obligaciones especificas relacionadas con el
Comité, entre otras:

a) Cuando la especialidad de la informaciéon o la unidad administrativa lo requieran, la
coordinacion de archivos propondrd al ComITE los criterios especificos de organizacion y

. A
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conservacion de archivos, de conformidad con las disposiciones aplicables y los lineamientos
que a su efecto expidan el Archivo General de la Nacién y el Instituto, en el &mbito del Poder
Ejecutivo Federal; o bien, la autoridad que determinen las disposiciones secundarias
aplicables en los demas sujetos obligados, de conformidad con las directrices que establezca
el Consejo Nacional de Archivos.

b) Elaborar y someter a autorizacién del COMITE los procedimientos y métodos para administrar
y mejorar el funcionamiento y operacién de los archivos de PROMTEL, con base en la
integracion de un Plan Anual de Desarrollo Archivistico y de conformidad con lo establecido
en la Ley General de Archivos, su Reglamento y demaés disposiciones aplicables;

c) Elaborar y someter a autorizacion del CoMITE el establecimiento de criterios especificos en
materia de organizacion y conservacion de archivos; asi como de los expedientes que
contengan informacion y documentacion clasificada como reservada y/o confidencial, a fin
de asegurar su integridad, de conformidad con lo establecido en la Ley General de Archivos,
Ley, su Reglamento y demas disposiciones aplicables, y

d) Elaborary presentar al CoMITE el Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) en el que se
contemplen las acciones a emprender a escala institucional para la modernizacion y
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual debera ser
publicado en el portal de Internet de PROMTEL, asi como sus respectivos informes anuales de
cumplimiento.

7. SESIONES DEL COMITE
Las Sesiones del COMITE DE TRANSPARENCIA se regirdn conforme a lo siguiente:
7.1. TIPOS DE SESIONES

Para dar cumplimiento puntual a las obligaciones de transparencia se tendran los siguientes tipos
de sesiones:

* ORDINARIA. Son las reuniones programadas y aprobadas en el calendario anual de sesiones,
las cuales tendran una periodicidad trimestral en la que se traten todos los temas relativos al
cumplimiento de obligaciones de transparencia y proteccion de datos personales (ie.
actualizaciones de SIPOT, cumplimiento a obligaciones de transparencia, presentacién de
actas firmadas al bimestre, entre otros).

¢ EXTRAORDINARIA. Son las reuniones convocadas al menos con 24 horas de anticipacion, para
tratar asuntos especiales o emergentes sobre el cumplimiento de obligaciones de
transparencia (i.e. confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las que se declare Ia
inexistencia de los datos personales, clasificaciéon de informacién, inexistencia, entre otros).
En las sesiones extraordinarias sélo podran tratarse los asuntos especificos para los que
fueron convocadas.

e
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Sin necesidad de convocatoria alguna, las sesiones del COMITE y |as resoluciones y acuerdos tomados
en ellas serdn vélidos, siempre que concurran todos los integrantes Titulares, ya sea fisicamente o a
través de cualgquier medio de comunicacion electrénica a distancia. Estas sesiones tendran el
caracter de extraordinarias.

7.2. CONVOCATORIAS

La PRESIDENCIA, por sf o a través de la Secretaria Técnica, serd quien convogque a las sesiones del COMITE
DE TRANSPARENCIA, mediante oficio o medios electrénicos.

Las sesiones ordinarias seran convocadas, conforme al Calendario Anual, con al menos 5 dias habiles
de anticipacioén a la realizacion de la sesién. Las sesiones extraordinarias seran convocadas con al
menos 24 horas de anticipacién a la sesion respectiva; sin perjuicio de lo sefialado en el Gltimo parrafo
def numeral 7.1 de las presentes REGLAS DE FUNCIONAMIENTQ.

l.a Convocatoria debera contener, al menos, la siguiente informacion:
i) Numeroy tipo de sesion;
i) Fecha, horay lugar en que se celebrara la sesidn, y
iii} Orden del dia.

A la Convocatoria podran anexarse, entre otra, cualguiera de |a siguiente informacion:
a) Minuta de Sesién Ordinaria o Extraordinaria anterior;
b} Informe de Solicitudes de Acceso a la Informacion, DERECHOS ARCO y Recursos de
Revision:
¢) Fichas técnicas de solicitudes;
d) Control de solicitudes sin respuesta;
e} Ficha técnica de Recursos de Revision,
f) Ficha técnica de resoluciones emitidas por el INAL y
g) Proyectos con propuesta de clasificacién de informacién y su justificacién,

Los asuntos sefialados podran acompafiarse de documentacion adicional, que sirva de referencia o
apoyo al asunto objeto del acuerdo, para andlisis previo.

Para facilitar el envio de la informacién a las y los integrantes, adicionalmente se podran utilizar
medios electrénicos. Invariablemente, la documentacion a que refieren los parrafos anteriores
debera estar clasificada en términos de la legislacion aplicable.

La Secretaria Tecnica, informara al CoMITE los casos en los que las v los ENLACES © SUBENLACES DE
TRANSPARENCIA omitan la entrega de la documentacion relativa a la solicitud de acceso a la
informacion, para que éste determine lo conducente. Dicha determinacion serd comunicada al
superior jerarquico de aguel o aquellos.
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Como excepcidn, en caso de urgencia acreditada y a solicitud expresa de cualquiera de las y los
integrantes del COMITE o de la Secretaria Técnica, ante la Presidencia del mismo se podran incluir
para analisis nuevos asuntos en el orden del dia, una vez discutidos los previamente establecidos en
esta. Dicha solicitud deber4 estar justificada.

7.3. DEL DESARROLLO DE LA SESION

El Comité sera presidido por la persona que ocupe la PRESIDENCIA Y Se considerara que existe Quérum
con la asistencia de al menos dos integrantes Titulares o, en su caso, de sus suplentes.

Los ¥ las integrantes Titulares y suplentes podran, en situaciones especiales, participar en la sesién
de modo virtual, comunicandolo a la Secretaria Técnica de manera formal previo a ia celebracién de
la sesion, para hacerio de conocimiento a los demas integrantes Titulares y a sus suplentes.

Si la sesién no pudiera celebrarse el dia sefialado, se emitira una nueva convocatoria, en la cual se
indicara tal circunstancia y, en su caso, la fecha para que se celebre la sesién, siempre y cuando sea
dentro del trimestre al gue corresponda.

Los asuntos se analizaran en forma colegiada, las deliberaciones del Comité deberan contar con los
votos de todos sus integrantes y los acuerdos se tomarén por mayoria de votos de quienes integran
el ComITE, teniendo la persona titular de la PRESIDENCIA O su suplente, voto de calidad en caso de
empate.

8. DELOsSPLAZOS

Con el fin de atender en tiempo y forma las solicitudes de acceso a la informacién y de DERECHOS
ARCO, se considerardn los siguientes plazos maximos:

En caso de gue se trate de informacion de naturaleza reservada o confidencial que requierc
ser clasificada, se remitirg al COMITE DE TRANSPARENCIA tanto Ja solicitud, como el documento
que justifique la clasificacicn.

10 dias siguientes a la
recepricn de ia SAl

En caso de mformacfon de la cual se vaya a declarar inexistencia, se rernitird c! COMITE DE
TRANSPARENCIA, tanto la solicitud como el documento a través del cual se funde y motive
dicha declaracién

S dias siguientes a la
recepcion de la SAl

En caso de requerir ia ampliacicn af plazo de respuesta, se remitird ol COMITE DE
TRANSPARENCIA, tanto la solicitud, como el documento a través del cual se funde y motive
dicha ampliacicn

10 dias siguientes a la
recepcion de la SA]

*La expresion del plazo es en dias habiles

2
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9, DE LA ACTUALIZACION Y MODIFICACION DE LAS REGLAS DE FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
Para efectos de mantener actualizadas estas Reglas de funcionamiento, en la tercera sesién de cada
afo, el COMITE DE TRANSPARENCIA podra modificar los apartados que se estimen necesarios con la

finalidad de buscar en tode momento cumplir con lo estipulado en la normatividad aplicable.

De no ser necesario realizar un cambio, deberan de ratificarse las Reglas de funcionamiento por el
COMITE en dicha sesién y quedar asentado en el Acta correspondiente.

No obstante, lo sefialado en los parrafos precedentes, en caso de presentarse alguna reforma en el
marco juridico aplicable o en caso de extrema y justificada urgencia, las modificaciones podran
realizarse en cualquier sesién ordinaria o extraordinaria, debiéndose asentar dicha circunstancia en
el Acta correspondiente.

10. VIGENCIA.

Las Reglas de Funcionamiento entraran en vigor a partir de su aprobacion.

¥ %k Kk * kK Kk %
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En ia N Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia, celebrada el 1 de septiemnbre de dos mil veintitrés, mediante acuerdo
CT/NORD/G10923/0072 por unanimidad de votos de Ias y losintegrantes del Comité de Transparencia de PROMTEL, se aprueba

la actuzlizacion de las Reglas de Funcicnamiento del Comité de Transparencia de| Organismo Promotor de Inversiones en

Telecomunicaciones a que hace referencia el nurmeral 9 de dicho ordenamiento, mediante Ia modificacion de algunos de sus
apartados conforme a la Propuesta de la Unidad de Transparencia.

COMITE DE TRANSPARENCIA DEL ORGANISMO PROMOTOR DE INVERSIONES EN
TELECOMUNICACIONES

Pr: idents\
VT

- »”
Angeles [vonne Ordaz Zavala

Integrante

,%{ wﬁ@%ﬁ/

José Luis Avila Storer
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